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Дисциплина «Документирование управленческой деятельно-
сти» входит в обязательный минимум содержания профессио-
нальной образовательной программы по специальности 080502 
«Экономика и управление на предприятии (по отраслям)» Го-
сударственного образовательного стандарта. 
Цель дисциплины - дать студентам знания, необходимые для 
правильного составления и оформления документов, возни-
кающих в процессе принятия и реализации управленческих  
решений, освоить общепринятую в мире  предпринимательст-
ва лексику и стиль деловой и коммерческой корреспонденции 
для свободного и равноправного общения с партнерами. 
Задачи данного курса состоят в формировании навыков и уме-
ний: 

• четко и грамотно составлять и оформлять различные 
документы - носители информации, пронизывающие все ас-
пекты управления; 

• соблюдать основные правила и стиль деловой и ком-
мерческой корреспонденции. 
Решение этих задач, в конечном счете, позволит повысить эф-
фективность управления и укрепить свои позиции в конку-
рентной борьбе. 
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